
3.1 টাইপ ক্যারেক্টারের সাথে কাজ করা বর্ণনা করুন?
উত্তর: টাইপ ক্যারেক্টারের সাথে কাজ করতে, ফন্ট,আকার, রঙ, এবং অন্যান্য টাইপ সেটিংস ব্যবহার করে টেক্সট
ফরম্যাট করা হয়।

3.2 প্যারাগ্রাফ টেক্সট বর্ণনা করুন?
উত্তর: প্যারাগ্রাফ টেক্সট হলো টেক্সটের বড় ব্লক যেখানে বিভিন্ন প্যারাগ্রাফ সেটিংস যেমন অ্যালাইনমেন্ট, ইন্ডেন্টেশন,
স্পেসিং ইত্যাদি প্রয়োগ করা যায়।

3.3 ইনডেন্ট এবং ট্যাব সেটিং ব্যাখ্যা করুন?
উত্তর: ইনডেন্ট হলো একটি প্যারাগ্রাফের প্রথম লাইনের স্থানান্তর। ট্যাব সেটিং প্যানেল থেকে ইনডেন্ট এবং ট্যাব অবস্থান
নির্ধারণ করা যায়।

3.4 প্যারাগ্রাফ স্টাইল শীট সম্পাদনা বর্ণনা করুন?
উত্তর: প্যারাগ্রাফ স্টাইল শীট সম্পাদনা করতে, "প্যারাগ্রাফ স্টাইল প্যানেল" ব্যবহার করুন যেখানে আপনি বিভিন্ন
প্যারাগ্রাফ বৈশিষ্ট্য সংরক্ষণ এবং প্রয়োগ করতে পারেন।

3.5 টেক্সট র‍্যাপিং সংজ্ঞায়িত করুন?
উত্তর: টেক্সট র‍্যাপিং হলো একটি প্রক্রিয়া যেখানে টেক্সট একটি ছবির চারপাশে বা অন্য কোন অবজেক্টের চারপাশে
প্রবাহিত হয়।

3.6 ফরম্যাটিং টেবিলের সাথে কাজ করা বর্ণনা করুন?
উত্তর: টেবিল ফরম্যাট করতে, "টেবিল প্যানেল" ব্যবহার করুন যেখানে আপনি সারি এবং কলামের আকার, শেডিং, এবং
বর্ড ার নিয়ন্ত্রণ করতে পারেন।


